Guatemala, 31 de agosto de 2022

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

A su Despacho

—

cenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con fin de presentarle mi informe de actividades realizadas
correspondientes al SEGUNDO PRODUCTO, conforme a los alcances establecidos en los términos
de referencia, y los resultados esperados que a continuacion detallan. Segun contrato administrativo
DGA -189-349-2022 de la Direcciéon General de las Artes y segun resolucién ndmero VC-DGA-063-
2022.

e Apoye en la elaboracion de procesos de cotizacion para la adquisicion de servicios por medio
de la modalidad de baja cuantia, a través de la via telefonica.

e Apoye en la elaboracion de pases de entrada y pases de salida de autorizacién de ingreso y
egreso de los productos solicitados al almaceén.

e Apoye en la elaboracién del Nimero de Publicacién Guatecompras, (NPG) en el portal de
Guatecompras de los bienes, insumos y/o servicios que se soliciten por medio de los centros
de Costo de la Direccién General de las Artes.

e Apoye en la gestién de expedientes para elaboracién de compromisos y devengados en el
sistema de SIGES.

e Apoye en contactar a los proveedores para que envien productos solicitados o realicen el
servicio solicitado.

e Apoye en elaborar contratos por la modalidad de subgrupo 18 en el sistema Guatenéminas.

¢ Apoyo en la entrega de expedientes de eventos finalizado bajo la modalidad compra directa por
oferta electronica a los centros de Costo de la Direccion General de las Artes.

e Otras Actividades afines a su servicio que requiera la Autoridad Superior.
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INFORME DEL SEGUNDO PRODUCTO

Informe de los NPG’s elaborados en el sistema de GUATECOMPRAS en la seccion de Compras
durante el mes de agosto de 2022.

A continuacion, detallo los distintos NPG's elaborados durante el mes de agosto de 2022, los cuales
consisten en registrar cada uno de los requerimientos solicitados por los diversos centros de costo,
dentro del sistema de Guatecompras, en donde se consigna la fecha de solicitud del insumo, producto
o servicio, asi también el monto, NIT del proveedor, serie y nimero de factura con su respectivo
escaner en donde también se incluyen las cartas de satisfaccion, luego se procede a guardar los datos
y a generar la correspondiente constancia del Niumero de Pago de Guatecompras la misma es
~qgregada al expediente fisico y trasladado a la seccién de Contabilidad.

ANEXO: Listado de los NPG's elaborados.

SERVICIO DE ENLACE DE INTERNET
DE 65 MBPS PARA USO EN LOS
EQUIPOS AL SERVICIO DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS EMPRESA GUATEMALTECA DE
ARTES, DURANTE LOS MESES DE TELECOMUNICACIONES DE
DYC-03-A-2022 | ENERO A DICIEMBRE 2022 GUATEL E500200181

PAGO DE ARRENDAMIENTO DE LAS
BODEGAS Y OFICINAS DE LA

N DIRECCION GENERAL DE LAS INVERSIONES INMOBILIARIAS
~ YC-03-D-2022 |ARTES MES DE JULIO TIKAL S.A. E501755071
PAGO DE SERVICIO DE ENERGIA
ELECTRICA DEL PALACIO NACIONAL
DE LA CULTURA,
CORRESPONIDIENTE DEL 07/06/2022
AL 07/07/2022 SEGUN CONVENIO
VPCYN 03-2022 Y ACUERDO 372- EMPRESA ELECTRICA DE
DYC-30-A-2022 | 2022 GUATEMALA E508088941
PAGO DE SERVICIO D ENERGIA
ELECTRICA DE LAS INSTALACIONES
DEL CENTRO CULTURAL DE
ESCUINTLA CORRESPONDIENTE EMPRESA ELECTRICA DE

CCE-056-2022 | DEL 03/06/2022 AL 05/07/2022 GUATEMALA EEGSA E507581652
PAGO DE ARRENDAMIENTO DE
CNG-02-2022 | OFICINA N-810 MES DE JULIO INVERSIONES INMOBILIARIAS E501095373
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DFA-156-2022

PAGO DE SERVICIO DE AGUA PARA
LA ESCUELA NACIONAL DE DANZA
“MARCELLE BONGE DE DEVAUX”
ESTABLECIENTO PERTENECIENTE A
LA DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA, DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES SEGUN
CONTADOR NO. 70152391
CORRESPONDIENTE AL PERIODO
DEL 18/05/2022 AL 17/06/2022.

EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA
DE LA CIUDAD DE GUATEMALA

E507555775

\

DFA-AR-WM-06-
~2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
“RAFAEL PEREYRA"
HUEHUETENANGO
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

ODILIA ETELVINA MORALES
MORALES

E501079491

DFA-AR-WM-13-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
REGIONAL “SERGIO LOPEZ DE LEON
“PUERTO BARRIOS IZABAL"
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

MANUEL DE JESUS GARAY
VENTURA

E501173585

DFA-AR-WM-08-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
NACIONAL DE MARIMBA “GILBERTO
MARTINEZ" CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO 2022

HELDER MIGUEL MORALES
FIGUEROA

E501183477

DFA-AR-01-A-
WM-2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE 1 BODEGA
UBICADA EN EDIFICIO TIKAL
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

INVERSIONES INMOBILIARIAS
TIKAL S.A.

E501664076

L.

DFA-AR-WM-07-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
NACIONAL DE MARIMBA “SAN
IDELFONSO IXTAHUACAN”
HUEHUETENANGO
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

LENIN GUNDEMARO MARTINEZ
LOPEZ

E501184589

DFA-AR-WM-12-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
ELEMENTAL DE MUSICA “RAFAEL
ALVAREZ OVALLE” SAN JUAN
COMALAPA CORRESPONDIENTE AL
MES DE JULIO 2022

GLATHIS YOLANDA OVALLE
SALAZAR

E503043257

DFA-AR-WM-09-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE LA ESCUELA
REGIONAL DE ARTE “OVIDIO RODAS
CORZQ" CHICHICASTENANGO
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

TOMAS CHITIC REN

E501376682

(f) David Gustavo Mendoza Bolvito

-

Lic. Jerson M. Makepeace Mezariegay




DFA-AR-WM-05-
2022

PAGO DE SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DEL
CONSERVATORIO REGIONAL DE
MUSICA "OXLAJUJ KIEJ"
MAZATENANGO
CORRESPONDIENTE AL MES DE
JULIO 2022

ZUDDY FRANZ DE LEON AVILA

E501178848

DFA-AR-WM-04-
2022

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA EL
CONSERVATORIO REGIONAL DE
MUSICA NOH PETEN DEL MUNICIPIO
DE SAN BENITO DEPARTAMENTO DE
PETEN A CARGO DE LA DIRECCION
FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO 2022

HEIDI BERENICE, CONTRERAS
CRUZ DE GIRON

E501097104

.

DFA-AR-WM-11-
2022

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLE PARA EL
CONSERVATORIO REGIONAL DE
MUSICA GUMERCINDO PALACIOS
FLORES DEL MUNICIPIO Y
DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO A CARGO DE LA
DIRECCION FORMACION ARTISTICA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES CORRESPONDIENTE AL MES
DE JULIO 2022

JUANA PERUCH COGUOX DE
XILOJ

E501131914
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